
29525 Uelzen, den 22.02.2022

Albertstraße 41
Telefon: 0581/9765100

Fax : 0581/9765123
An die Eltern und Erziehungsberechtigten 
der Schülerinnen und Schüler 
des Herzog-Ernst-Gymasiums Uelzen  

Anleitung zum „Gelesen-Markieren“ der zukünftigen Elternbriefe

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

Sie haben vor ein paar Wochen Ihre Zugänge zu unserem HEG-Portal bekommen. Über diese sollen Sie 
zukünftige Elternbriefe als erhalten und gelesen markieren. Dieses ist für beide Seiten vorteilhaft. 
Schüler_innen können keine unterschriebenen Zettel mehr vergessen und die Schule muss diese nicht 
aufwendig verwalten.

Ihnen ist evtl. das Aufgabenmodul bereits bekannt.
Wird ein Elternbrief ausgegeben, bitten wir hierüber um eine „Lesebestätigung“. 
Sie melden sich lediglich im HEG-Portal an und klicken dann links in der Spalte (s.u.: hier mit dem roten 
Pfeil markiert) auf das Modul „Aufgaben“. Danach nur noch bei „aktuelle Aufgaben“ den gewünschten 
Eintrag auswählen.



Diese Schritte führen Sie zu folgendem Fenster:

Hier folgen Sie der orange umrandeten Anleitung (s.u.) und stellen das „Erledigt“-Feld auf „Ja“.

(Hier noch einmal der Text etwas größer:)

Aufgabendetails:

Wenn Sie den (hier imaginären) Elternbrief in Ihrem Email-Postfach gelesen haben, so 
klicken sie bitte unten auf den Reiter neben "Erledigt" und wählen "Ja" aus.

Jetzt nur noch mit dem grünen "Speichern" Button bestätigen, und Sie haben uns 
erfolgreich mitgeteilt, dass Sie die Informationen zu Kenntnis genommen haben. )

Wir danken Ihnen für Ihre zuverlässige Unterstützung.

Bei Rückfragen stehen wir selbstverständlich zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

...
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