
Ein Leitfaden für Eltern
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Willkommen am Herzog Ernst Gymnasium!

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigten,
liebe Elternvertreterinnen, liebe Elternvertreter,

es freut uns, Sie als Teil unserer Schulgemeinschaft zu begrüßen. Ge-
meinsam mit Ihnen möchten wir eine Umgebung schaffen, in der unse-
re Kinder nicht nur lernen, sondern auch wachsen und sich entfalten 
können. 

Wir wissen, dass der Start an einer neuen Schule aufregend sein kann, 
sowohl für die Kinder als auch für die Eltern. Aber keine Sorge – wir sind 
hier, um Sie zu unterstützen! Entdecken Sie, wie Sie Ihr Kind bestmög-
lich begleiten können und erfahren Sie mehr über die vielen Möglich-
keiten, die unsere Schule bietet.

Am Herzog Ernst Gymnasium legen wir großen Wert auf Zusammen-
arbeit und Gemeinschaft. Wir möchten, dass sich alle Kinder – und El-
tern – bei uns wohlfühlen. Daher sind Sie herzlich eingeladen, aktiv am 
Schulleben teilzunehmen, sei es durch Elternabende, Projektgruppen 
oder unsere fröhlichen Schulfeste. Zusammen machen wir die Schul-
zeit zu einer unvergesslichen Reise!

Ihr Engagement macht den Unterschied! 
Gemeinsam sind wir stark!

Ihr Schulelternrat
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Die E-Mail-Adresse setzt sich bei Schülerinnen und Schülern und allen 
Lehrkräften wie folgt zusammen:

	         vorname.nachname@heg-portal.de

	             und bei Eltern:

	         eltern-vorname.nachname.(des Kindes)@heg-portal.de

Unter folgendem Link finden Sie alle wichtigen Informationen zum 
Elternzugang für IServ:

https://www.heg-uelzen.de/elternzugang-zu-iserv/

Krankmeldung Ihres Kindes

Bitte melden Sie Ihr Kind bei Krankheit per 
E-Mail über iServ ab. Senden Sie die E-Mail 
am besten an das Sekretariat und, wenn 
möglich, auch an die Klassenlehrkraft. 
Alternativ ist ab sofort eine Krankmeldung 
über die Plattform WebUntis möglich. 

heg-uelzen@t-online.de
Hausaufgabenhilfe am HEG
Das HEG bietet von Montag bis Donnerstag ab der 5. Stunde eine 
Hausaufgaben-Betreuung in den Räumen der ehemaligen Bibliothek an.

Im Regelfall melden Sie Ihr Kind an den jeweiligen Tagen für ein halbes 
Jahr verbindlich an.

Bei Unterrichtsausfall oder kurzfristigem Bedarf (zum Beispiel im Vorfeld 
von Klassenarbeiten) kann Ihr Kind auch spontan teilnehmen. Ergänzt 
wird die Hausaufgaben-Betreuung durch gezielte Förderangebote 
in den Fremdsprachen. Weitere Informationen erhalten Sie über die 
Klassenlehrer/innen Ihres Kindes.
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Die E-Mail-Adresse setzt sich bei Schülerinnen und Schülern und allen 
Lehrkräften wie folgt zusammen:

	         vorname.nachname@heg-portal.de

	             und bei Eltern:
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Bitte melden Sie Ihr Kind bei Krankheit per 
E-Mail über iServ ab. Senden Sie die E-Mail 
am besten an das Sekretariat und, wenn 
möglich, auch an die Klassenlehrkraft. 
Alternativ ist ab sofort eine Krankmeldung 
über die Plattform WebUntis möglich. 

Unterstützung Ihres Kindes

Um Ihr  Kind bestmöglich zu unterstützen, ist  eine  enge  Zusammenarbeit 
zwischen Schule und Elternhaus unabdingbar. Diese setzt Verlässlichkeit 
voraus. Dazu gehört das Einhalten von Fristen, sei es für die Schulbuchausleihe, 
Erklärungen für Ausflüge und Klassenfahrten oder Arbeitshefte, die besorgt 
werden müssen. 

Bitte achten Sie darauf, dass 
diese fristgemäß vorliegen 
und somit ein reibungsloser 
Unterricht möglich ist. 
Schauen Sie bitte regelmäßig 
in die Postmappe, den 
Schulplaner und vor allem 
auch in Ihren IServ-Eltern-
Account.

Darüber hinaus ist es wichtig, gemeinsam mit der Schule die 
Medienkompetenz Ihres Kindes zu stärken. Deswegen ist es notwendig, dass 
Sie  sich  für  die  Inhalte  der  Mediennutzung  Ihres  Kindes interessieren, 
Sie mit Ihrem Kind regelmäßig über sein Medienverhalten sprechen und Sie 
als Vorbild Ihr Kind zu einem sinnvollen Umgang mit Medien anleiten. 

Das HEG bietet zusätzlich eine Vielzahl von Präventionsmaßnahmen, die 
regelmäßig ihren Raum im Schulalltag finden, z.B. zum Thema Cybermobbing, 
Drogen- und Alkoholprävention. 

Noch etwas Grundsätzliches: Ein respektvoller und wertschätzender 
Umgang miteinander ist die Grundlage der gemeinsamen Arbeit innerhalb 
der Schule. Dies gilt auch für Eltern. Es ist wichtig, Konflikte zielorientiert 
und fair zu lösen. Dem Schulelternrat ist es wichtig, dass andere Meinungen 
respektiert werden und alle einander unterstützen. Wir setzen uns für ein 
gewaltfreies Miteinander ein.
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Informationen für Elternvertreter/Innen
Warum Elternvertretung?

	→ Elternvertretungen können die konstruktive Zusammenarbeit zwischen 
Eltern/ Lehrern/ Schülern fördern.

	→ Elternvertretungen können gegenseitige Bedürfnisse, Probleme etc. 
kommunizieren und auf gewünschte Veränderungen hinwirken.

	→ Elternvertretungen können neue Ideen zum Wohle unserer Kinder 
entwickeln und umsetzen.

Elternvertreterin/ Elternvertreter werden:
Beim ersten Elternabend jeder Klasse, 
zu dem die Klassenlehrerin oder der 
Klassenlehrer einlädt, müssen ein Elternteil 
als Vorsitzende/r der Klassenelternschaft 
und eine Stellvertretung für die Dauer von 
zwei Jahren gewählt werden – eine Neuwahl 
nach kürzerer Frist ist notfalls möglich. 
Außerdem wird ein zusätzlicher Vertreter für 
die Zeugniskonferenzen gewählt. 

Mindestens zweimal im Jahr sollten Sie zu einem Elternabend Ihrer Klasse 
einladen (mit oder ohne Klassenlehrer/in). Hier geht es um die Weitergabe von 
wichtigen Informationen und gegebenenfalls um eine Beschlussfassung. 

Sollte es Probleme im Hinblick auf Unterricht oder Lehrkräfte geben, kann 
hier überlegt werden, wie und an wen sich die Eltern und stellvertretend die 
Elternvertreterin oder der Elternvertreter wenden kann oder sollte. Auch können 
in diesem Rahmen, wenn gewünscht, andere Fachlehrer/Fachlehrerinnen 
eingeladen werden oder themenbezogen Vorträge/Veranstaltungen organisiert 
werden. 

https://www.heg-uelzen.de/wp-content/uploads/2022/07/Mustertext-
Einladung-Elternabend.docx

Aufgaben als Elternvertretung:

https://www.heg-uelzen.de/wp-content/uploads/2022/07/Mustertext-Einladung-Elternabend.docx
https://www.heg-uelzen.de/wp-content/uploads/2022/07/Mustertext-Einladung-Elternabend.docx
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Elternvertreterinnen/Elternvertreter sind  Ansprechpersonen  sowohl für  die 
Lehrer als auch für die Eltern einer Klasse: 

Sie sind verantwortlich für den Austausch der Informationen in beide 
Richtungen, sofern die Informationen die ganze Klasse betreffen. Die Abfrage 
zu Themen, die die ganze Klasse betreffen, ist innerhalb der Klasse sinnvoll und 
wird durch einen angelegten IServ-Mailverteiler vereinfacht. 

Elternvertreterinnen/Elternvertreter können vermitteln: 

Bei Unstimmigkeiten zwischen einzelnen Eltern und Lehrkräften bieten 
sich zunächst direkte Gespräche der Beteiligten an. In erster Instanz 
sind der Beratungslehrer/ die Beratungslehrerin hinzuzuziehen (siehe 
Internetseite/ Beschwerderegelung). Wenn keine Einigung in Sicht ist, kann die 
Elternvertreterin oder der Elternvertreter auf Wunsch vermittelnd eingreifen. 
Im Bedarfsfall werden diese Dinge dann mit der Klassenleitung oder der 
Schulleitung besprochen und eine Lösung gesucht.

Elternvertreter können Elternstammtische organisieren, wenn die 
Klassenelternschaft daran interessiert ist. Dies ist eine Möglichkeit zum 
regelmäßigen Austausch unter den Eltern, wo Ideen entwickelt, Themen 
angesprochen oder diskutiert werden können, aber keine Beschlüsse für die 
Klasse gefasst werden dürfen.

Als Elternvertreter/in Ihrer Klasse sollten Sie die Informationen aus dem 
Schulelternrat an Ihre Klasse weiterleiten. Das Protokoll jeder Sitzung wird 
Ihnen per E-Mail zugestellt und kann an alle Eltern weitergeleitet werden.
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Mitwirkung in Gremien
Die beiden Eltern, die zur Klassenvertretung gewählt wurden, sind 
automatisch Mitglieder im Schulelternrat (SER). Sie werden zu 
den  Schulelternratssitzungen  eingeladen und fassen in dieser Funktion 
Beschlüsse. Der SER trifft sich einmal im Halbjahr – bei Bedarf auch öfter – und 
behandelt klassenübergreifende Themen.

Auf der Wahlsitzung des SER am Anfang des Schuljahres werden im zweijährigen 
Rhythmus der/die Vorsitzenden des SER und der SER-Vorstand gewählt (ein 
Vorsitzender und ein Stellvertreter oder eine Doppelspitze sowie drei Beisitzer), 
ebenso die Vertretungen für die Gesamtkonferenz, für die Fachkonferenzen der 
einzelnen Fächer sowie für den Schulvorstand. Wählbar für Gesamtkonferenz, 
Schulvorstand und Fachkonferenzen sind alle Erziehungsberechtigten, die ein 
Kind an der Schule haben, nicht nur SER-Mitglieder.

Im SER können Beschlüsse gefasst werden, die weitreichende Veränderungen 
in der Schule fordern oder sogar Einfluss auf die Schulpolitik im Kreis oder 
auf Landesebene nehmen können. Als Delegierte/r Ihrer Klasse stimmen 
Sie stellvertretend für alle Eltern der Klasse ab. Wenn auch nicht zwingend 
erforderlich, ist es dennoch ratsam, wichtige Themen vorab mit den Eltern 
Ihrer Klasse zu besprechen. 
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Finanzielle Unterstützung
Der Förderverein
Am HEG gibt es einen elterlichen Förderverein, den Elternring. Der Zweck des 
Vereins ist die Förderung und Unterstützung des Herzog-Ernst-Gymnasiums 
und seiner Schülerinnen und Schüler.

Der Elternring unterstützt immer dann, wenn öffentliche Mittel für notwendige 
Anschaffungen nicht (mehr) zur Verfügung stehen. Engpässe können so 
unbürokratisch behoben werden. Zum Beispiel ermöglichte der Elternring 
in den letzten Jahren u.a. den Kauf von Musikinstrumenten, Computern, 

iPads, Taschenrechnern, Mikroskopen, 
Büchern, Regalen für die Bibliothek, 
Tischtennisplatten und vieles mehr.

Außerdem hilft der Elternring auf Antrag 
Familien ganz unbürokratisch, die 
finanzielle Unterstützung u.a. bei Klassen- 
und Kursfahrten, der Ausleihe von 
Musikinstrumenten oder iPads benötigen.

Mitgliedschaft im Elternring
Der Elternring ist dringend auf Ihre Hilfe angewiesen. Unterstützen Sie unser 
HEG durch Ihre Mitgliedschaft. Der jährliche Mindestbeitrag beträgt nur 
24,00 Euro, also 2 Euro im Monat, kann sehr gerne aber auch höher ausfallen. 
Einzelspenden sind wegen der anerkannten Gemeinnützigkeit steuerlich 
absetzbar; Spendenbescheinigungen werden auf Nachfrage selbstverständlich 
ausgestellt.

Die Anmeldung finden Sie im Schulplaner, auf der Homepage des HEG (www.
heg-uelzen.de) und in diesem Flyer.  Jede Spende kommt unmittelbar der 
Schule und damit Ihren Kindern zugute!

	 Hier die Bankverbindung des Elternrings:
	 ELTERNRING am HEG e.V.
	 IBAN: DE68 2585 0110 0000 0070 88
	 BIC NOLADE21UEL 
	 Sparkasse Uelzen – Lüchow-Dannenberg
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Bankverbindung Elternring HEG:      Sparkasse Uelzen Lüchow-Dannenberg 
                                                                 IBAN:  DE68 2585 0110 0000 0070 88        BIC:  NOLADE21UEL  

 

 
Elternring am Herzog-Ernst-Gymnasium             
                    Albertstraße 41, 29525 Uelzen 
 

                                                                            
Beitrittserklärung 
Hiermit erkläre ich meinen Beitritt zum „Elternring Herzog-Ernst-Gymnasium Uelzen“. 
 
Name. Vorname  

 
Anschrift 
 

 

E-Mail  
 

Name Kind/-er  
 

 
 
_________________       ____________________________________________________ 
Datum                                           Unterschrift 
 
Von der Satzung habe ich Kenntnis genommen und erkenne sie verbindlich an. 
Die Satzung des Elternringes kann auf der Homepage der Schule eingesehen werden. 
 
Zutreffendes bitte ankreuzen bzw. ausfüllen: 
 
 Ich zahle den Jahresbeitrag in Höhe von 24,00 Euro (Mindestbeitrag). 
 Ich zahle freiwillig einen erhöhten Jahresbeitrag in Höhe von _________ Euro. 
 Ich erteile einen SEPA-Lastschriftauftrag, bitte unten ausfüllen und unterschreiben. 
 Ich möchte keinen Lastschrifteinzug erteilen und werde den Beitrag überweisen (bitte 

Dauerauftrag bei Ihrem Kreditinstitut einrichten, Bankverbindung siehe Fußzeile). 
 
Erteilung einer Einzugsermächtigung und eines SEPA-Lastschriftmandats 
Gläubiger-Identifikationsnummer: DE29ZZZ00000391812 
Mandatsreferenz: Beitrag Elternring HEG 
Ich/Wir ermächtige/n den Elternring des HEG, Zahlungen von meinem/unserem Konto mittels Lastschrift 
einzuziehen. Zugleich weise/n ich/wir mein/unser Kreditinstitut an, die vom Elternring des HEG auf mein/unser 
Konto gezogenen Lastschriften einzulösen. 
Hinweis: Ich/Wir kann/können innerhalb von 8 Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des 
belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit meinem/unserem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen. 
Die Beitragszahlung wird jährlich zum 15.03. jeden Jahres erfolgen. 
Falls dieses Datum auf ein Wochenende bzw. einen Feiertag fallen sollte, wird der Beitrag an dem 
darauffolgenden Bankarbeitstag vom angegebenen Konto abgebucht. 
 
Name Kreditinstitut 
 

 
 

IBAN  
 

Kontoinhaber  
 

Datum und 
Unterschrift 
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Anträge auf Förderung/ Unterstützung kann man per E-Mail oder 
Antragsformular im Sekretariat an den Vorstand stellen.  Kontaktdaten 
finden Sie im Bereich „Elternring“ auf der HEG-Homepage in der Rubrik 
„Schulgemeinschaft“. Außerdem können Sie per Mail, Telefon oder persönlich 
über das Sekretariat (sekretariat.team@heg-portal.de) Kontakt zum Elternring 
aufnehmen.

Kontaktmöglichkeiten und weitere Infos
Weitere Fragen werden gerne vom Schulelternratsvorstand beantwortet. 
Sie erreichen uns unter vorstand.ser@heg-portal.de. Einen ausführlichen 
Leitfaden zur Elternarbeit finden Sie auf der Homepage des Landeselternrates 
Niedersachsen (www.ler.de).

Wir freuen uns auf Ihre Mitarbeit!

Ihr HEG-Schulelternrat

Andreas Forke		 Heide Müller-Teppe

mailto:sekretariat.team@heg-portal.de
mailto:vorstand.ser@heg-portal.de
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